
Le rapport de stage : indications de contenu et de présentation  

 

Le rapport de stage sert à : - présenter l’entreprise de votre stage, 
    - décrire l’activité de l’entreprise ou de l’organisme 
    - décrire les tâches que vous avez faites   
    - faire votre bilan.  
 
Pour vous aider : plan et informations à mettre dans votre rapport selon votre 
situation : 

 

1ère  page : page de présentation : elle comporte les informations suivantes : 
- votre prénom et nom  
- les dates de la période de votre stage 
- nom de l’entreprise 
- titre du document : « rapport de stage en entreprise en classe de 5»  
- nom de l’école et du professeur de suivi du stage 
 

2cd page  le  contexte du stage : description de l’entreprise ou de l’institution d’accueil : 
 que fait l’entreprise ? production, vente, service social, communication, 

information, création etc ….  
 statut : public, privé / commercial, associatif / culturel / pédagogique, 

administratif… 
 historique de l’entreprise : date création, développement et évolution de 

l’entreprise ou organisme  dans le temps … 
 comment est-elle organisée ? organigramme, les différentes fonctions ….  
 les entreprises ou organismes concurrents  

 

3 iéme  page : déroulement du stage :  
 décrivez ce que vous, vous avez fait pendant votre stage 
 les personnes avec qui vous avez effectué votre stage  

 

4 iéme page : expliquez ce que le stage vous a appris, faîtes le bilan de votre stage ! 
 ce que vous avez appris : votre découverte d’un milieu professionnel 
 ce qui vous a intéressé et pas ou moins intéressé  
 ce que vous avez aimé et pas ou moins aimé  
 ce qui vous a surpris 
 ce que le stage vous a apporté par rapport à vos attentes 
 si votre stage vous aidera dans vos choix professionnels et d’orientation   

 

Annexes : vous pouvez joindre à votre rapport : 
 des documents concernant l’entreprise ou l’organisme  
 les documents ou photos de ce que vous avez peut être réalisé  
 attestation de stage 


Faîtes une jolie présentation ! aérée ! avec photos, images! 
 

Rédigez votre rapport dans la langue de votre choix, anglais, français, allemand  
 
à remettre à la rentrée à votre professeur, tuteur du stage au plus tard  le 12.09.25 


